ANUNT

UAT COMUNA SCARISOARA , Judetul Olt organizeaza CONCURS DE RECRUTARE
pentru ocuparea postului vacant aferent categoriei functionarilor publici de executie din
cadrul aparatului de specialitate al primarului ;

A. DENUMIREA FUNCTIEI PUBLICE

1. Consilier achizitii publice , clasa a-I-a , grad profesional debutant , nivel
studii S , compartimentul ACHIZITII PUBLICE ;

. PROBE DE CONCURS
1. Data si ora probei scrise - 20.01.2020, ora 11,00;
2. Data si ora probei de interviu - 23.01.2020, ora 13,00;
3. Locul desfasurarii probelor:
- Sediul Primariei comunei Scarisoara, judetul Olt , str. Romanati , nr. 78

Il. CONDITII GENERALE DE PARTICIPARE LA
CONCURS

Poate participa la concurs persoana care indeplineste cumulativ urmatoarele
conditii:
a) are cetatenia romana si domiciliul in Romania;
b) cunoaste limba romana, scris si vorbit;
c) are varsta de minimum 18 ani implinitj;
d) are capacitate deplina de exercitju;
e) este apt din punct de vedere medical si psihologic sa exercite o functie publica .
Atestarea starii de sanatate se face pe baza de examen medical de specialitate , de catre
medicul de familie , respectiv pe baza de evaluare psihologica organizata prin intermediul
unitatilor specializate acreditate in conditiile legii ;
f) indeplinegte conditiile de studii si vechime in specilitate prevazute de lege pentru
ocuparea funcitiei publice;
g) indeplineste conditiile specifice conform fisei postului pentru ocuparea funciiei publice;
h) nu a fost condamnata pentru savarsirea unei infractiuni contra umanitatii, contra
statului sau contra autoritatii, infractiuni de coruptie si de serviciu, infractiuni care
impiedica infaptuirea justitiei, infractiuni de fals ori a unei infractiuni savarsite cu intentie
care ar face-o incompatibila cu exercitarea functiei publice cu exceptia situatiei in care a
intervenit reabilitarea , amnistia post-condamnatorie sau dezincriminarea faptei ;
i) nu le-a fost interzis dreptul de a ocupa o functie publica sau de a exercita profesia ori
activitatea in executarea careia a savarsit fapta , prin hotarare judecatoreasca definitiva ,
in conditiile legii ;
j) nu a fost destituita dintr-o functie publica sau nu i-a incetat contractul individual de
munca pentru motive disciplinare in ultimii 3 ani;
j) nu a fost lucrator al securitatii sau colaborator al acesteia , in conditiile prevazute de
legislatia specifica .



lll. CONDITII SPECIFICE DE PARTICIPARE LA
CONCURS
1. Consilier achizitii publice , clasa a-I-a , grad profesional debutant , nivel

studii S , compartimentul ACHIZITII PUBLICE ;

—

7.
8.

9

a) Studii universitare de licentd absolvite cu diploma de licenta sau echivalenta ;
b) Cursuri de specializare in domeniul achizitiilor publice .

IV. CONDITII DE DESFASURARE A CONCURSULUI

. Data depunerii dosarelor de inscriere la concurs- 18.12.2019- 06.01.2020

La Sediul Primariei comunei Scarisoara , judetul Olt , str. Romanati, nr. 78

V. ACTE OBLIGATORII LA DOSARUL DE INSCRIERE
LA CONCURS

. cerere de inscriere la concurs ;

copia actului de identitate sau orice alt document care atesta identitatea, potrivit
legii, dupa caz;

copiile documentelor care sa ateste nivelul studiilor si ale altor acte care atesta
efectuarea unor specializari, copiile documentelor care atesta indeplinirea
conditiilor specifice;

copia carnetului de munca, conforma cu originalul, pana la data de 31.12.2010,
raportul per salariat din Registrul REVISAL sau, dupa caz, o adeverinta care sa
ateste vechimea in munca, in meserie si/sau in specialitatea studiilor, incepand cu
data de 01.01.2011;

cazierul judiciar sau o declaratie pe propria raspundere ca nu are antecedente
penale care sa-l faca incompatibil cu functia pentru care candideaza;

adeverinta medicala care sa ateste starea de sanatate corespunzatoare eliberata
cu cel mult 6 luni anterior derularii concursului de catre medicul de familie al
candidatului sau de catre unitatile sanitare abilitate;

adeverinta evaluare psihologica;

declaratia pe propria raspundere sau adeverinta care sa ateste ca nu a desfagurat
activitati de politie politica;

curriculum vitae.

10.alte documente relevante pentru desfasurarea concursului.

» Adeverinta care atesta starea de sanatate contine, in clar, numarul,
data, numele emitentului si calitatea acestuia, in formatul standard stabilit de
Ministerul Sanatatii;

> In cazul documentului prevazut la punctul (5), candidatul declarat

admis la selectia dosarelor, care a depus la inscriere o declaratie pe propria

raspundere ca nu are antecedente penale, are obligatia de a completa dosarul
de concurs cu originalul cazierului judiciar, cel mai tarziu pana la data
desfasurarii primei probe a concursului;

» Copiile de pe actele prevazute mai sus vor fi insotite de documentele
originale in vederea verificarii conformitatii copiilor cu originalul.



VI. BIBLIOGRAFIE

1.Pentru functia publica generala de executie de consilier achizitii publice ,
clasa a-l-a , grad profesional debutant , nivel studii S, COMPARTIMENTUL
ACHIZITII PUBLICE :

a) OUG nr. 57/2019 privind Codul Administrativ;

b) Constitutia Romaniei , republicata ;

c) Legea nr.98/2016 privind achizitiile publice cu modificarile ulterioare;

d) Hotararea Guvernului Romaniei nr. 395/2016, pentru aprobarea Normelor
metodologice de aplicare a prevederilor referitoare la atribuirea contractului
de achizitie publica/ acordului- cadru din Legea nr. 98/2016, privind achitiile
publice.

VIl. Atributiile postului- CONSILIER ACHIZITII PUBLICE

-Isi Insuseste, respecté si actioneaza in conformitate cu legislatia privind achizitiile
publice precum si cu procedurile operationale, regulamentul de ordine interioara si
alte norme interne;

-asigura intocmirea documentatiilor privind organizarea si desfasurarea
procedurilor de achizitii publice in conformitate cu legislatia in domeniu;

-acorda asistenta interna si externa in domeniul de activitate;

-intocmeste rapoarte si analize privind activitatea de achizitii publice;

-intocmeste dosarul fiecarei achizitii publice;

-urmareste intocmirea contractului de achizitie publica;

-transmite contractul de achizitie semnat, impreuna cu anexele acestuia catre
compartimentele de specialitate;

-intocmeste documentatia de atribuire (fisa de date, formulare) exclusiv
documentatia tehnica pe baza referatelor de necesitate primite de la
compartimentele din cadrul primariei;

—Tntocme$te nota justificativa privind accelerarea procedurii de atribuire, daca este
cazul;

-este responsabil pentru alegerea procedurii de achizitie publica in functie de
valoarea estimata aprobata prin referatele de necesitate si oportunitate;

-primeste si analizeaza referatele de necesitate aprobate;

-verifica existenta fondurilor alocate in buget pentru fiecare achzitie in parte;
-stabileste prin nota justificativa aprobatéa de ordonatorul principal de credite
criteriile de calificare si selectie a ofertantilor cu toate semnaturile si rubricile
completate;

-este responsabil pentru elaborarea, ihaintarea spre semnare si punerea la
dispozitia potentialilor ofertanti a documentatiilor de atribuire. Documentatiile de



atribuire cuprind toate informatiile legate de obiectul contractului de achizitie
publica si de procedura de atribuire a acestuia, inclusiv caietul de sarcini sau, dupa
caz, documentatia descriptiva;

-transmiterea in SEAP spre publicare si verificare ANAP a documentatiei de
atribuire;

-transmite in SEAP spre publicare si verificare ANAP a invitatiei/anuntului de
participare;

-transmite din dosarul achzitiei publice, documentatia necesara (caiet de sarcini,
propunere tehnica, propunere finaciara si orice alte documnete mentionate ca fiind
anexate la contract) catre persoana responsabila din cadrul compartimentului
Juridic Tn vederea finalizarii procedurilor, prin incheierea contractelor;

-raspunde in scris la toate actele in termenul prevazut de regulamentul de ordine
interioara si de seful ierarhic superior;

-introduce la zi si este responsabil pentru corectitudinea datelor introduse in softul
de achizitii.

VIII. RELATII SUPLIMENTARE

Relatii suplimentare se pot obiine de la compartimentul SECRETARIAT din
cadrul Primariei comunei Scarigoara , telefon 0249/533361, persoana de contact:
Popescu Dumitru Daniel .
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