ANUNT

UAT COMUNA SCARISOARA , Judetul Olt organizeaza examenul in vederea promovarii in
grad profesional imediat celui detinut pentru functia publicd de executie de consilier achizitii publice,
clasa a-I-a , grad profesional principal ( Compartimentul Achizitii Publice ) din cadrul
aparatului de specialitate al primarului

A. DENUMIREA FUNCTIEI PUBLICE

1.Consilier achizitii publice , functie publica de executie, clasa a-I-a , grad profesional
principal, nivel studii S , compartimentul Achizitii Publice.

B. PROBE DE CONCURS
1. Proba scrisa;
2. Interviul.

C. CONDITII DE PARTICIPARE LA EXAMENUL DE PROMOVARE

a) saaibd cel putin 3 ani vechime in gradul profesional al functiei publice din care promoveaz;

b) si fi obtinut cel putin calificativul ,,bine” la evaluarea anuald a performantelor individuale, in
ultimii 2 ani in care functionarul public s-a aflat in activitate;

¢) sanu aibd in cazierul administrativ o sanctiune disciplinar neradiata in conditiile legii.

D. CONDITII DE DESFASURARE A CONCURSULUI

1. Perioada de depunere a dosarelor de inscriere la concurs - 21. 02. 2024 - 11. 03. 2024.
2. Data si ora probei scrise - 22.03.2024 , ora 11,00;
3. Data si ora probei de interviu - in termen de maximum 5 zile lucritoare de la data
sustinerii probei scrise;
4. Locul desfasurarii probelor:
- Sediul Primériei comunei Scirisoara , judetul Olt , str. Romanati , nr. 78
E. ACTE OBLIGATORII LA DOSARUL DE INSCRIERE
LA CONCURS
1. Formularul de inscriere
2. Copie de pe carnetul de munci sau adeverinta eliberatd de compartimentul de resurse umane in
vederea atestdrii vechimii in gradul profesional din care se promoveaza:
3. Copii de pe rapoartele de evaluare a performantelor profesionale individuale din ultimii 2 ani
de activitate;
4. Adeverinta eliberatd de compartimentul de resurse umane in vederea atéstdrii situatiei
disciplinare a functionarului public, in care se mentioneaza expres daci acestuia i-a fost aplicatd
o sanctiune disciplinard, care sd nu fi fost radiatg;
F. BIBLIOGRAFIE
Pentru promovarea in grad profesional principal in cadrul Compartimentului Achizitii Publice al
Primariei Comunei Scarisoara:
1) Constitutia Roméaniei , republicati ;
2) Ordonanta nr. 137/2000 privind prevenirea si sanctionarea tuturor formelor de
discriminare, republicata cu modificérile si completarile ulterioare;
3) Legea nr. 202/2002 privind egalitatea de sanse si de tratament intre femei si barbati,
republicati, cu modificérile si completarile ulterioare;



4)

3)
6)

G.

Ordonanta de urgenta a Guvernului nr.57/2019 privind Codul Administrativ, cu
modificarile si completirile ulterioare;

Legea nr. 98/2016 privind achizitiile publice, cu modificirile si completirile ulterioare;
Hotéararea nr. 395 din 2 junie 2016 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare
a prevederilor referitoare la atribuirea contractului de achizitie publica/acordului cadru
din Legea nr. 98/2016 privind achizitiile publice, cu tematica:

- Capitolul IT Planificarea si pregitirea realizirii achizitiei publice;

- Capitolul IV Executarea contractului de achizitie publicii/acordului-cadru;

ATRIBUTIILE FUN CTIEI PUBLICE PENTRU CARE SE ORGANIZEAZA
CONCURS, PREVAZUTE IN FISA POSTULUI

Pentru functia de consilier achizitii publice grad profesional principal in cadrul Compartimentului
Achizitii Publice al Primériei Comunei Scarisoara:
-Intocmeste documente conform Legii nr. 98 /2016 privind achizitiile publice (caiete de sarcini, anunt
SEAP, documente licitatie) ;
-elaboreazi planul anual al achizitiilor publice pe baza necesititilor si prioritatilor comunicate de
celelalte compartimente din cadrul autorititii contractante ;
-elaboreaza dupd caz sau coordoneaza activititile de elaborare a documentatiei de atribuire sau in cazul
organizirii unui concurs de solutii, a documentatiei de concurs ;
-indeplineste obligatiile referitoare la publicitate, astfel cum sunt previzute de Legea nr. 98/ 2016 ,
actualizats ;
-aplicd si finalizeaza procedurile de atribuire ;
-constituie si pastreaza dosarul de achizitie publica ;
-indeplineste orice alte atributii previzute de legile in domeniul achizitiilor publice, in vigoare

primirea si analizarea referatelor de necesitate;

primirea si analizarea caietelor de sarcini;

primirea si analizarea listelor cu cantiti de lucriri;

primirea si analizarea temelor de proiectare;

verificd existenta fondurilor alocate in buget pentru fiecare achizitie in parte;

alegerea procedurii de achizitie publica;

stabileste prin nota justificativa criteriile de calificare si selectie a ofertantilor, precum si
criteriile de atribuire;

elaborarea, inaintarea spre semnare si punerea la dispozitia potentialilor ofertanti a
documentatiilor de atribuire/fiselor de date;

elaborarea invitatiilor sau a anunturilor de participare;

transmiterea spre publicare in SEAP (www.e-licitatie.ro);

transmiterea spre publicare a anunturilor de participare cdtre Monitorul Oficial al Romaéniei;
elaborarea si inaintarea spre semnare a referatelor si dispozitiilor pentru constituirea Comisiei

de evaluare ;

transmiterea informatiilor solicitate in baza unor prevederi legale;

participarea la negocierea clauzelor contractuale, daci este cazul;

primirea si solutionarea solicitérilor de clarificare la documentatia de atribuire;
primirea ofertelor;

participa la deschiderea ofertelor;

verificarea propunerilor tehnice si financiare;

stabilirea ofertelor inacceptabile sau neconforme si a ofertelor admisibile;



primirea si naintarea in vederea solutionarii si redactarea actului prin care Comisia de evaluare
solutioneaza contestatiile;

elaborarea si inaintarea spre semnare a contractelor de achizitie publici;

intocmirea notelor interne pentru restituirea garantiilor de participare citre ofertantii castigitori
si necastigatori;

participarea impreuna cu membrii comisiei la sedintele pentru avizarea notelor justificative;
efectueazd procedurile prealabile pentru derularea procedurilor de achizitie publica conform
legislatiei in domeniu;

pastreaza dosarele de licitatie prin care s-au instrdinat bunuri din patrimoniul comunei si s-au
concesionat bunuri din domeniul privat;

pastreazd documentatiile ce au facut obiectul contractelor de achizitie publica, verificd si
raspunde de buna executie a acestora si parcurge procedurile pentru inscrierea actelor in
evidentele financiar contabile;

Intocmeste documentatiile si organizeazi licitatii publice, in baza hotérarilor consiliului local,
avand ca scop inchirierea, concesionarea si vAnzarea imobilelor aflate in patrimoniul comunei
Scérisoara, judetul Olt;

intocmeste in baza proceselor verbale de adjudecare inaintate de comisiile de licitatie,
documentatia necesard emiterii repartitiilor pentru spatiile cu alti destinatie decit aceea de
locuinta sau terenuri care au fost adjudecate prin licitatie publicd de cétre diferite persoane
juridice sau fizice;

Urmareste in colaborare cu compartimentul contabilitate respectarea si aplicarea hotérarilor
consiliului local Scarisoara, judetul Olt si a celorlalte acte normative referitoare la administrarea
si exploatarea patrimoniului comunei Scérisoara , ia masuri de sanctionare a contravenientilor;
face propuneri primarului si consiliului local pentru mai buna utilizare a acestor bunuri.

Tine evidenta tuturor terenurilor, apartindnd domeniului public ocupate cu constructii
provizorii, chioscuri, mobilier stradal, etc., pentru care s-au organizat licitatii publice.

Mentine legétura cu celelalte compartimente din cadrul Primariei pentru rezolvarea problemelor
comune.

Asigurd elaborarea documentatiilor pentru sedintele Consiliului local, ce privesc activititile de
care raspunde.

H. RELATII SUPLIMENTARE
Relatii suplimentare se pot obtine de la secretarul general al comunei Scérisoara , judetul

Olt ,domnul Popescu Dumitru Daniel, telefon 0249/533361, 0769221566 .

Comunei SC




