ANUNT

UAT COMUNA SCARISOARA , Judetul Olt organizeaza CONCURS DE RECRUTARE pentru
ocuparea postului vacant aferent categoriei functionarilor publici de executie din cadrul aparatului
de specialitate al primarului ;

A. DENUMIREA FUNCTIEI PUBLICE

1.Inspector , functie publicd de executie, clasa a-I-a , grad profesional asistent , nivel
studii S , compartimentul ECONOMIC , timp de muncid de 8 ore /zi , 40 de ore pe
saptamana.
B. PROBE DE CONCURS

1. Selectia dosarelor de inscriere
2. Proba scrisa;
3. Interviul.

C. CONDITII GENERALE DE PARTICIPARE LA
CONCURS

Poate participa la concurs persoana care indeplineste cumulativ urmatoarele conditii:

1) are cetatenia romana si domiciliul in Romania;

2) cunoaste limba romana, scris si vorbit;

3) are varsta de minimum 18 ani impliniti;

4) are capacitate deplina de exercitiu;

5) este apt din punct de vedere medical si psihologic sa exercite o functie publica. Atestarea starii
de sanatate se face pe baza de examen medical de specialitate, de catre medicul de familie,
respectiv pe baza de evaluare psihologica organizata prin intermediul unitatilor specializate
acreditate in conditiile legii;

6) indeplineste conditiile de studii si vechime in specialitate prevazute de lege pentru ocuparea
functiei publice;

7) indeplineste conditiile specifice, conform fisei postului, pentru ocuparea functiei publice;

8) nu a fost condamnata pentru savarsirea unei infractiuni contra umanitatii, contra statului sau
contra autoritatii, infractiuni de coruptie sau de serviciu, infractiuni care impiedica infaptuirea
justitiei, infractiuni de fals ori a unei infractiuni savarsite cu intentie care ar face-o incompatibila
cu exercitarea functiei publice, cu exceptia situatiei in care a intervenit reabilitarea, amnistia post-
condamnatorie sau dezincriminarea faptei,

9) nu le-a fost interzis dreptul de a ocupa o functie publica sau de a exercita profesia ori
activitatea in executarea careia a savarsit fapta, prin hotarare judecatoreasca definitiva, in conditiile
legii;

10) nu a fost destituita dintr-o functie publica sau nu i-a incetat contractul individual de munca
pentru motive disciplinare in ultimii 3 ani;

11) nu a fost lucrator al Securitatii sau colaborator al acesteia, in conditiile prevazute de legislatia

specifica.

D. CONDITII SPECIFICE DE PARTICIPARE LA
CONCURS
1.Inspector , functie publici de executie, clasa a-I-a , grad profesional asistent , nivel studii S

, compartimentul ECONOMIC;



a) Studii universitare de licentd absolvite cu diploma de licentd sau echivalenta in

domeniul Stiintelor Economice;

1.

2.
3.
4.

b) 1 an vechime in specialitatea studiilor, necesare exercitérii functiei publice.

E. CONDITII DE DESFASURARE A CONCURSULUI

Perioada de depunere a dosarelor de inscriere la concurs - 12. 02. 2021 - 03. 03. 2021).
Selectia dosarelor de inscriere - 04. 03. 2021 - 10. 03. 2021

Data si ora probei scrise - 17.03.2021, ora 11,00;

Data si ora probei de interviu - In termen de maximum 5 zile lucritoare de la data

sustinerii probei scrise;

3.

&

Locul desfasurarii probelor:
- Sediul Primariei comunei Scirisoara , judetul Olt, str. Romanati , nr. 78

F. ACTE OBLIGATORII LA DOSARUL DE INSCRIERE
LA CONCURS

Formularul de inscriere conform anexei nr. 3 la HG nr. 611/2008, cu modificarile si
completarile ulterioare, pus la dispozitie de secretarul comisie de concurs ;

copia actului de identitate sau orice alt document care atestd identitatea, potrivit legii, dupa
caz;

copiile documentelor care sa ateste nivelul studiilor si ale altor acte care atestd efectuarea
unor specializari i perfectionari.

copia carnetului de munca, conforméa cu originalul, pana la data de 31.12.2010, raportul
per salariat din Registrul REVISAL sau, dupa caz, o adeverinta care si ateste vechimea in
muncd, in meserie si/sau in specialitatea studiilor, incepand cu data de 01.01.2011 conform
modelului orientativ prevazut de anexa 2D la HG nr. 611/2008 cu modificérile si
completarile ulterioare;

cazierul judiciar sau o declaratie pe propria raspundere cd nu are antecedente penale care
sa-1 faca incompatibil cu functia pentru care candideaza;

adeverintd medicald care s ateste starea de sinatate corespunzatoare eliberatd cu cel mult 6
luni anterior deruldrii concursului de citre medicul de familie al candidatului sau de cétre
unitatile sanitare abilitate;

declaratia pe propria raspundere prin completarea rubricii corespunzitoare din formularul
de inscriere sau adeverinta care si ateste lipsa calitatii de lucrator al Securitétii sau
colaborator al acesteia, in conditiile prevazute de legislatia specifica;

curriculum vitae.

alte documente relevante pentru desfasurarea concursului.

> Adeverinta care atestd starea de sanitate contine, in clar, numirul, data,
numele emitentului si calitatea acestuia, in formatul standard stabilit de Ministerul
Sanatatii;

> In cazul documentului previzut la punctul (5), candidatul declarat admis la
selectia dosarelor, care a depus la inscriere o declaratie pe propria raspundere ca nu
are antecedente penale, are obligatia de a completa dosarul de concurs cu originalul
cazierului judiciar, cel mai tArziu pani la data desfasurdrii primei probe a concursului;

> Copiile de pe actele previzute mai sus vor fi insotite de documentele originale
in vederea verificirii conformitatii copiilor cu originalul.



F. BIBLIOGRAFIE

1) OUG nr. 57/2019 privind Codul Administrativ;
2) Constitutia Romaniei , republicata ;

3)

Ordonanta nr. 137/2000 privind prevenirea si sanctionarea tuturor formelor de

discriminare, republicati cu modificirile si compltarile ulterioare;

4) Legea nr. 202/2002 privind egalitatea de sanse si de tratament intre femei si barbati,
republicata, cu modificirile si completarile ulterioare;

5) Legea nr. 82/1991, republicati, cu modificérile si completarile ulterioare;

6) Legea 227/2015 privind Codul Fiscal, cu modificirile si completarile ulterioare — Titlul IX
— Impozite si taxe locale ;

7) Decretul 209/1976, pentru aprobarea Regulamentului operatiunilor de casa ;

8) Ordinul Ministrului Finantelor nr. 2634/2015, privind documentele financiar contabile.
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G. ATRIBUTIILE FUNCTIEI PUBLICE PENTRU CARE SE ORGANIZEAZA
CONCURS, PREVAZUTE IN FISA POSTULUI

Intocmeste sub indrumarea primarului, Contul de executie bugetard, proiectul de buget si
propunerile privind rectificarile bugetare, ori de cate ori este nevoie, precum si Nota de
fundamentare a executiei. Defalca veniturile si cheltuielile bugetare pe trimeste, capitole si
articole.

Urmareste executia de casd a bugetului local;

intocmeste , conform art.31, alin.2 din Legea Contabilitatii nr.82/1991, actualizata, bilantul
contabil trimestrial si anual;

Intocmeste modificarile si rectificarile de buget pe parcursul anului bugetar in functie de
modul de executie a bugetului imitial;

Intocmeste cererile de deschidere de credite bugetare urmdrind respectarea limitelor
maxime de credite aprobate si a destinatiei acestora;

Intocmeste cererile suplimentare de credite bugetare;

Intocmeste notele contabile pentru salarii precum si fisele de cont pentru conturile de
salarii;

Intocmeste fisele de evidenta bugetari la cheltuielile de personal, pe capitole si subcapitole
ale clasificatiei bugetare;

Intocmeste rapoarte trimestriale si anuale privind executia bugetard si le transmite la
D.G.F.P.-Olt;

Controleazi incadrarea cheltuielilor la nivelul creditelor bugetare aprobate pentru bugetul
propriu;

Face propuneri privind virarea de credite bugetare intre capitole si/sau fintre articole,
incepand cu trim.al I1I-lea al anului bugetar;

Organizeazi si conduce evidenta contabild a sumelor primite de la bugetul de stat, pentru
echilibrarea cheltuielilor proprii ale consiliului local;

Asiguri contabilitatea sintetica si analitica privind executia de caséd a bugetului aprobat;

Intocmeste documentele de platd catre Trezorerie, in conformitate cu reglementérile in
vigoare si urmireste primirea la timp a extraselor de cont si verificarea acestora cu
documentele initiale, asigurd incadrarea corectd pe subdiviziunile clasificatiei bugetare a

cheltuielilor aparatului propriu;
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Tine la zi contabilitatea, realizeaza bilanturile, conturile de executie bugetara si darile de
seamd contabile trimestriale si anuale, in cazul in care constatd abateri de la disciplina
financiara, ia mésuri corespunzatoare pentru recuperarea pagubelor;

Aplica prevederile legale cu privire la drepturile salariale si calculul indemnizatiei pentru
concediul de odihnd, pentru personalul din cadrul aparatului propriu al primarului,
consilieri si colaboratori;

Analizeaza si solutioneazé contestatiile la impozitele si taxele stabilite;

Tine evidenta mijloacelor fixe din dotare privind durata normald de functionare in
conformitate cu Legea nr.15/1994, cu toate modificarile si completarile ulterioare;
Intocmeste documentatia pentru finantarea investitiilor Consiliului Local si efectueazi
platile, conform programului aprobat;

Intocmeste pe surse de venituri si destinatii de cheltuieli, planurile de mijloace speciale
extrabugetare pentru cadmin cultural, amenzi si imputatii (imputd cheltuieli penale, paza
obsteascd, pasunat, electrificare si alte planuri prevazute de lege);

Asigurad conform dispozitiilor organelor ierarhice superioare, efectuarea inventarierii anuale
a bunurilor valorice existente in gestiunea unitatii si a tuturor unitatilor finantate, inclusiv a
celor care functioneazd pe bazd de plan, de mijloace speciale, propune primarului
constituirea comisiei de inventariere a tuturor bunurilor care alcdtuiesc domeniul public si
domeniul privat al unitatii administrativ-teritoriale, si care se va efectua pentru fiecare cont
in parte;

Verificd cel putin odatd pe lund, casieria unitatii, registrele de casd, intocmind proces-
verbal de verificare;

Verifica impreuna cu persoana desemnata cu achizitiile publice, respectarea procedurilor de
achizitie publica si contractile incheiate ca urmare a acestor proceduri;

Tine evidenta si calculeazd amortizarea mijlocelor fixe;

Isi desfisoara activitatea in conformitate cu legislatia actual;

I. RELATII SUPLIMENTARE

Relatii suplimentare se pot obtine de la secretarul general al comunei Scérisoara ,

judetul Olt ,domnul Popescu Dumitru Daniel, telefon 0249/533361, 0769221566 .
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